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MODULO 1 - IL COMPUTER E LE SUE PARTI

U.D.1- Differenza tra hardware e software. Struttura di un elaboratore: scheda madre, scheda video,
CPU, Memoria centrale o RAM, ROM, memorie di massa. Dispositivi di I/O: tastiera, mouse,
monitor, stampante. Il CD ROM. Presentazione di un computer

U.D.2 — L’unita elementare di informazione: il bit; byte e multipli del bit e del byte.

MODULO 2 - SISTEMI DI NUMERAZIONE

U.D.1- Rappresentazione posizionale nel sistema di numerazione a base 10. Il sistema di
numerazione a base 2: conversione di un numero in base 10 in un numero in base 2, sia intero sia
reale. Operazioni aritmetiche in base 2: somma di due o piti numeri binari.

U.D.2 — Sistemi di numerazione in base 8 ed in base 16 (ottale ed esadecimale).

Operazioni nei due sistemi: la somma e la moltiplicazione

LABORATORIO
MODULO 3 - IL SISTEMA OPERATIVO WINDOWS

U.D.1-Conosciamo il Sistema Operativo; usiamo Windows: creazione di cartelle, proprieta dei file.
Operare sui file.

MODULO 4 - LA VIDEOSCRITTURA

U.D.1 — 1l pacchetto Libre Office: writer: L'impostazione classica di Writer; formattazione; inserisci,
copia incolla;

caselle di testo e tabelle; immagini e Word Art; ipertesti e gli ipermedia.

MODULO 5 - L’ELABORAZIONE DEI DATI: IL FOGLIO ELETTRONICO

U.D.1 — Calc; L'impostazione classica di calc; formattazione del foglio di lavoro; inserisci, copia,
incolla, sposta celle, selezione di gruppo; inserimento di formule; utilizzo di funzione predefinite;
creazione di grafici a istogrammi e a linee. Funzioni di ricerca: massimo e minimo in una tabella

dati. La funzione SE. Risoluzione di semplici problemi.

MODULO 6 - SOFTWARE PRESENTAZIONI: IMPRESS

U.D.1. Caratteristiche generali, diapositive; inserimento immagini e audio in una presentazione.

MODULO 7-1IL LINGUAGGIO HTML

U.D.1 —Caratteristiche e potenzialita del linguaggio HTML; Caratteristiche di base; Formattazione
del testo: Font, colori, intestazioni, ecc...; Le tabelle: intestazioni, bordi e colori;
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