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Titolo I – Principi e ambiti generali 

Art. 1 – Principi ed ambiti di applicazione 
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Art. 2 – Limiti e poteri dell’attività negoziale
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Titolo II – Spese dirette del dirigente scolastico

Art. 6 - Limite di spesa diretta del Dirigente scolastico
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Titolo III - Acquisizione di lavori, servizi e forniture sotto la soglia
comunitaria. 
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Art. 08 – Procedura per l’invito dei concorrenti e l’individuazione
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Art. 9 – Criteri individuazione RdO su MePA
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�
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$����������������������������#�
�����������
���3�	�
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Art. 10 – Sistemi disponibili sul MEPA

 �
�������
��������B"+���������
������	����������
�������$��
������3��
�����<�

�$ ������
 ����		�
 '.��$� 	%�� �������� ��	1������ ��� ��
�� ���� ��� �����$��(� �����	���� ��
	���������� 3��
�������������������������$��
������
����
��
$��
�������������$��
����
B��	�����������
�	�����������	���##�
�����$��
�(�	�#���
�����3��#�
���������#�
���
������������	�#�
���������
��	��������������#�(���������	1��������������������������(���
7�#����������������	�
�����������������8�

!$ 
	��		�	���
����		�
	%��	�
��
���������	����������
��33���#�
����������(�������

���$��$��
��	�
��
��
�	�������������	�
�#�	�(���������	1��������������������������(���
7�#����������������	�
�����������������8



�$ ���/���	�
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�����	�
'��.$
����	����������	%���##�
�����$��
��%�

�������������2����
	�
������ �
� 	�
3��
��� 	�#��������� ���� ��:� ���������� ��������� ��� B�+�� ��	%����
��� ���
3��
������ ���� �33����� �����
��$$���� ���� ����� ���� �������� ���	�3�	%�� �����
$�� ��
�������	�
������������#�������33���
���7������3��
�������������$�������������������(�����
��
����������(���D
���
���
��	�����
3����������������	�#�
�������

Art. 11 – Tracciabilità dei flussi finanziari
���!����� ��#���#�
��� 3�
�
$�����	�

��������	�
������������	������
����������33�������� ���#���� ��
����#�
��������
�3�	����
	���������������������	�
����������#�
������
���������
����������
��
���		������2����������$��
��7*�����
��/�������K�)�*��
�����������K�*�����
����'�����8��
��� �� ���� 3�
�� �� 3��
������ %�

�� �������� ��� 	�#�
�	���� ��������$��
��  	�����	�� ��� �����#��
���
��3�	����������	�
���	����
�����
	�����������������	���(��
	%���
�����
�
���	�����(������		�������
�
����	�$��
������	�
������������	�(�
�
	%I�����
��	��������
�����2�����	���	��3��	������������
��
��������������������������	�
����
	�� *�������$��
��  	�����	�� %�� �������� ��� �������� ��� ��
�� ����
������ ��� ����#�
��� �� >����	��
���
��3�	���������4����>�7��48��
��� �
����	������������������
��	�$��
�������4<��������������������
	���	%�����	������$��
��
�L������'�	�##�������)�*���
����&������7�
	���	%���		����
������	������$��
�����������
$��	���

�
�;����������3���3��
���	�
��������������
��8�1��������	�
���������
�������������������#�
���
	�
�����������
���������-����������33��������	�
���F�
���B�
���� ����-�������#�
�����3����������
����
��
��������������
���-�������#�
�����3�������������������3��
��������������	�������$���
Art. 12 – Contratto
��
	�����������	������������$��
�(���������
����	�����	��������������33���#�
�������
	���	��
#����
�������������	�
���������M��
�����.���
�$��
��	%������#�����������������	�����	�
��������
��	�
����������2���#�����
�3��#���	��������	�
����2(����������(����������������#�
�����	�
���
�(�
������(���
�����$��
������3������(������#�
���������#�
�������	�
��$��
�����3��
�������
�� 	�
������� ����� 	�
��
���� �
���������� 	������ 	�
� �� 1���� �� 3��
������ ����#�� �����%�� ���
���		������2� ���� 3����� 3�
�
$����� ��� 	��� ��� *����� 
�� �/������� �� ��		������� #���3�	%�� ���
�
�����$��
���
Art. 13 – Fatture elettroniche
�� ��	������� ��� �� ����
�� ����(� ��� ��
��� �������� �� 	�##�� �� ��� ,����#�
��� �
� #������� ���
�#�����
�(�����#�����
������	���#�
�������3�������������
�	������������	�
���	��������B"F�
��
&&����/����������/(�;�����������������#�����
���
�3��#��������
�	������3��������#�����
���
���������	�
����##�
�����$��
�������	%���*�������$��
�� 	�����	��	�#�
�	%��2�������	��5
���	��
��3��
�������
��		����
������
�����������
���
Art. 14 – Verifica delle forniture e delle prestazioni – Commissione collaudo
��������
�����������/�����)����
�����������������$������3��
�������	1������
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3�����������2����������������������������#�����
�����	����3�	�������	������������������$��
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��������2�����3��
�������
���*�������$��
�����	����������
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	��������
�����������
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������3��
��������
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��
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�������������
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�
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�(�	�
���������#�
������������
��(����������
������	%���������
$������������
��	%��������
��� ��)������������������$����
��������##�
����������;�#�#���������������������##�����
��	�
�
	�#��������������$$�$��
������
���������������
Art. 15 – Requisiti soggettivi dei fornitori e relative verifiche
��������
�����������
���
��#��������������3��
����������
����������
�������	�
���������%����������
������#�
�������	�
���������������
$�������������
$������3���������������������+����
������#�����
���	������������#�
�������3�������������������2�����	1���������)�	�#�
���5
�	�����,�������2�
��
����������7)5,�8(�	%��������������������2�����
������������	�
�#�	��7�����
����������������
��	��$��
��������"
��8��������#�
����������#��#�
����6+ (��6��*��(������������(�������"�����)��
������ �� ��	%������ ���
�� �33�������� �
A�
�� ����������� ��������� ����	������ ���������$��
��
 	�����	���
���!�������3��
����������
����������
�������	�
���������%����������������#�
��������#��������
�����������+����
������#��������	������������#�
�������
��3���������� �#������������������D�
&����(��� ;� 
�	�������� ����3�	���� 7����������� �
�� ��	��	�� �33�������� ��� ����� "1������8� ��� ��
��
�3�	������ ;� �
���#���
��� ��������� ��� �����#�
��� ������
��� ���� 
���3�	�� 	������ ���
����#�
��������
��##�
�����	�#���������#�
����������������#�������(��
�	�����33��#�����(�

�
�������	����������#�
�������3����������
��
�����	��	����
$�������
����������	�����
��
	�#����
�������������������
Art. 16 – Il responsabile del procedimento
 �	�
���1��
���������������������	����(&���������
������������������(���
��1����������2�
�#�
�����
���
����������(�����2���������
��	������
�#�
����������#�����2����	�#�
�	�$��
��	�
�
1��������#����������
������������	���#�
����
Art. 17 – Il responsabile del trattamento dei dati
 �	�
���1��
���������������
���������	��������������������/(���
��1����������2��#�
�����
�
��
����������(�����2���������
��	������
�#�
��������������
���������������#�
����������������
#�����2����	�#�
�	�$��
��	�
�1��������#���
�

Titolo V – Interventi del consiglio d’istituto nell’attività negoziale
Art. 18 – Criteri e limiti delle attività negoziali del Consiglio d’Istituto

����
�����������������������������#�
��������������2�
���$�������	�������������
���������������
���
	����������#���<�
a.Contratti di sponsorizzazione 
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�
$���������
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���$��
��������
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�������������
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 ���		��������3���
$�������
����	%�������
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�
$����#�
��������	�����
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������������		�����	�
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�	�
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���3�
$��
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���	��������	������������	������	%��
�
����
������
$�����������2�����������
$���
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�������$��
����������
����%�

�����������2� ����������������	������������	%����#�����
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�����	���������
$��
������
������2�
���	�
3��
������������#����=��2������
����(�	�#�
1��(�����
�	����������	�������
.�
��	�
�������������
����$$�$��
��
�
���9�����	�
��������	�������$$�������������(��������������
���
��2��	�����	��������#�����	�#�
���
�� 	�
������� ��� ���
����$$�$��
�� 
�
� ����� ���������� 
��� 	�
��$��
�� ��
	��� �� �
���� ������
���
��=�	1�����������
�����������$������������������

�����������	�����
��������
����	�����	��1������������
��
���������������������	����������#�
����������$$������
��������3�
�
$������#��������������$��
�������	����������
������������������
+��� ��
�������$��
�� ����� ���
���� �� ������� ���� ���$��
�� 	�
� �� �	���� ��9� ��������� ����
	������$��
��������	�
�����������#�
����
	���	������������
�������
��������
��������
�������$$���������������
�����
�������3�
��������	��������������$$�$��
�����
+.F�������������$$�$��
�����������������	�3�	����������������	�����
	%���
�	������$��
��	�
�
�������������������
�����
��	�
�������������
����$$�$��
��%����������

���(����
���#�
�����

��������
b.Contributi liberali 

*�� ���
����$$�$��
�� ���� �������2� ���� �	���� ;� �##����� �
	%�� 	�#�� 	�
�������� ������� ��
������
�� ��� +.F� ��� ����	������� �
�#���� ����#����
��� 7���� ��������� ��������� ��� ��#�
��� ��
,����#�
�������)�
�$��
�8���
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�����������#��3�	�����(�1������#�����2�;��##����������������
����������2�������
����	���<�
��������#����������������2��������
��#�
�������������	�$$�$��
���������2�+!.F-�
����������C��-�
��/�����������3�
��$$�������������2�	�
������$�-�
������������2�#������(���������(�	������(��		�-�
��&��#�
�3����$��
�(��������	�
	����-�
������
�$��������������3�
�
$��#�
��<�	�
�(���
������������������
�������
���N��
c.Utilizzazione di locali, beni o siti informatici, appartenenti alla istituzione scolastica da parte di soggetti terzi. 

*=����$$�� ��#����
��� ���� �	��� �	�����	�� ��� ������ ���� ����	��$��
�� �� ���� ��
������ �� �����
�
���
�
��� 	�
��
��� ��� ������� �����#�
����� �
� 	�
3��#��2� �� ,����#�
��� ��� ��������� �� ��
�����	�������
�����	�
��"
���
d.Convenzioni relative a prestazioni del personale della scuola e degli alunni per conto terzi. 

��������
��������
��	�
��
$��
������������������$��
����������
��������	���������������2�	%��
���
��������������+!.F��
e.Alienazione di beni e servizi prodotti nell'esercizio di attività didattiche o programmate a favore di terzi. 

�� ������
��������
�� ����
�$��
����� ��
�� �� �����$�� ��������� 
������	�$�������������2��������	����
������##���� �� 3������ ��� ���$�� ����
��
��� �� ��	������ ���� 	����� ��� �����$��
�� �� �
�� 1����� ���
	�
���������������������������2�������������+.F��
����
��������������
���	�������	�3�	��������1�����������������������	��NC�������
f. Acquisto ed alienazione di titoli di Stato. 

 ��3����3���#�
����������
���
��#���
�#�������������#�
���
�
������
����������������2�
���$����
����
�����������1������������$��
�� 	�����	���
g.Contratti di prestazione d'opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti (vedere Titolo IV) 

h. Partecipazione a progetti internazionali. 

��������
��(��	1����������������$��
�����������
��	������(�������	�������		��������	������$��
��
���� ��� �����	���$��
�(� ��
��� ��		������� �
3��#�$��
�� �� ��
������ ����������� �������
����
������$$�$��
��������#���������3�
�
$��#�
��������	�������
��+�����##���

����
�����������
�����������
6�� 	���� ���
��
�	����������������
�� ��� ������ 7��
	%I� ��#��������� ���� 3�
��� �������� ���������8�
����������������	���$��
������������
��������		����
$��������$������������##�����������������
�	�#����
���
�$��
��(��������
����+�������������������������
����#�
������������������
������
�������������

Titolo VI - Inventario dei beni
Art. 19 – Inventario dei beni

�������
���������(�����������������	�����(�����
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���
���
��
�����������������(���	�
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1��
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	��������5
�������2������������#�����(���	��
/������������������
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��
����������
����	�
������1��
������	�3�	����
�����	���
���	�##����
�����������
��
�
���������	����������
�������	�#��
�
�����
�	����	�
������(������
����
����
��
�(�;������������������������������
���3�������������
������	�#��
�
����(��
�	����������$$��
	�#�������(� ��� ���#�� ��� 	����� �������� ���� 	�##�����
�� �
� ����� ��� 	�����(� ����	���
��(�
	�#�
1��(����������������������	�#����������3��������1���������������

Titolo VII - Fondo minute spese del Direttore sga
Art. 20 – Disciplina generale 
�������
��������#�
������	���
����#�����2��������$$�����3�
���#�
������������������
���	1����$��
�������
�����������$���		����
���������3�
$��
�#�
������������$�����������$��
��
�	�����	�������
������������'����)�	������
���#�
���������
������������������
Art. 21 – Competenze del Direttore sga nella gestione del fondo 
*���������2�
���$�����
���
�����������
�����3�
���#�
������������
�����	�#����
$�����)���������
���������
�����������/�(��0�	�##�(����)����
������������������

Art. 22 – Costituzione del fondo minute spese 
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Art. 23 – Utilizzo delle minute spese 
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Art. 24 – Pagamento delle minute spese 
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Art. 25– Reintegro del fondo minute spese 
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��$��
������
������3��
����	���������	��$��
������������-�
Art. 26 – Le scritture contabili 
�����)���������������������
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Art. 27 – Chiusura del fondo minute spese 
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Art. 28 – Controlli 
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Art. 29– Altre disposizioni 
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Titolo IX– Disposizioni finali  
Art. 30 – Disposizioni finali 
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                                 (*) documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.L.gs 82/2005 s.m.i. e norme collegate


