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Oggetto: Formazione del personale interno – ATA e DOCENTI. Utilizzare strumenti 

digitali per la gestione dei dati – ID: 239065. 
 

Il percorso, facente parte degli investimenti PNRR (progetto Animatore Digitale: 

formazione del personale interno), prevede lo svolgimento di attività di formazione all’interno della 

scuola. 

L’attività avverrà in modalità mista (presenza e distanza) presso il laboratorio L3 della 

sede di Guspini e/o on line su una classroom dedicata, anche se è preferibile la modalità in presenza, 

avrà una durata di 20 ore e una disponibilità di 27 posti. 

Verrà svolto in forma laboratoriale e si propone di accompagnare il personale ATA (ed 

eventuali docenti interessati) nella conoscenza di alcuni strumenti informatici utili nell’ambito della 

Transizione digitale, come il Coinvolgimento e la valorizzazione professionale e le Risorse digitali. 

Il calendario è il seguente: 

 

Martedì 

27 Febbraio 2024 
15:00 – 18:30 3h30 

Analisi bisogni formativi. Utilizzo degli strumenti 

collaborativi di Google Workspace. Strumenti 

Google: uso dei gruppi e di Google Drive per la 

condivisione delle risorse. 

Martedì 

5 Marzo 2024 
15:00 – 18:30 3h30 

Elaboratore di testo Word. Formattazione del testo 

e del paragrafo. Elenchi puntati e numerati. 

Esercitazioni. 

Giovedì 

14 Marzo 2024 
15:00 – 18:30 3h30   

Elaboratore di testo Word. Gestione di immagini e 

tabelle. Esercitazioni. 

Martedì 

19 Marzo 2024 
15:00 – 18:00 3h 

Foglio di calcolo: Formattazione, inserimento e 

ridimensionamento celle. Filtri, ordinamenti, ricerca 

dati Utilizzo di formule. Esercitazioni. 

 

Agli studenti 

Alle famiglie degli Studenti 

Al personale docente  

Al personale ATA 

Al DSGA 

Al sito WEB 
 

http://www.iisbuonarrotiguspini.edu.it/
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Martedì 

9 Aprile 2024 
15:00 – 18:30 3h30 

Foglio di calcolo: Utilizzo di formule e creazione di 

grafici. Esercitazioni. 

Venerdì 

19 Aprile 2024 
15:00 – 18:00 3h 

Foglio di calcolo, il registro Spaggiari e legame i fra 

i due. Stampa Unione. 

 

L’iscrizione deve avvenire sulla piattaforma FUTURA (bit.ly/scuola_futura). 

NOME CORSO: Utilizzare strumenti per la gestione dei dati 

ID CORSO: 239065 

RELATORE: Floris Marta 

DATA INIZIO ISCRIZIONI: 17/02/2024 

DATA FINE ISCRIZIONI: 26/02/2024 

 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Mauro Canu 
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