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COLLOQUI ONLINE - GUIDA PER IL DOCENTE
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2. Selezionare il giorno e l'orario scelto per i colloqui individuali e
Foores Colloqui prof. Mario Rossi - Italiano
creare un evento ( )
3. inserire il titolo (A92ng'tele ) ad es. Colloqui prof. Mario Rossi Brento, Ruorisade: Promemad [
- Itallano @ 16 dic 2020 15:30 - 20:00 16 dic 2020
4. inserire I'ora di inizio e fine colloqui , ,
i “ . - i Spazi con durata prestabilita ~ 10 minuti
5. cliccare su “spazio per appuntamenti” e impostare nel campo -
. -

“spazi con durata prestabilita” 7 minuti
6. Cliccare su salva pr— m




7. Nel calendario comparira questa visualizzazione
con giorno e orario indicato da voi
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8. Cliccando sull’evento compariranno i dettagli

9. Cliccare su “vai alla pagina appuntamenti di questo calendario”
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® Colloqui Prof. Mario Rossi - Italiano

Mercoledi, 16 dicembre - 15:30 - 20:00, intervalli di
appuntamenti di 10 minuti

@ Vai alla pagina degli appuntamenti per questo calenda...




10. Se compare la schermata indicata, cliccare su “Spazio
successivo disponibile per 'appuntamento...”

C & calendargoogle.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UURZVWIUTXNMbENfGRIZMF1bHREZWZi.. % @ i
I App @B YouTube B¥ Maps
@iisbuonarrotiguspini.edu.it | Esc
Google calendar

Fai clic su uno spazio per appuntamento aperto per registrarti. Se non ci sono spazi disponibili, prova un intervallo di tempo diverso. Per annullare uno
spazio per appuntamento che hai gia fissato, esci da questa pagina di iscrizione ed elimina 'evento dal tuo calendario

Oggi KIS 6- 12 dic 2020 Aggioma | Giomo | Settimana |

dom 12/6 lun 127 mar 12/8 mer 12/9 gio 12110 ven 12/11 sab 12112

Non sono disponibili spazi per appuntamenti nell'intervallo di tempo visualizzato.
Spazio i i ibile per I' 16 dic 2020 »
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11. Si aprira la seguente schermata che riporta la scansione
temporale dei diversi appuntamenti

12. Copiare il link della pagina
o cliccarci sopra
o tasto destro mouse
o copia

13. Aprire una mail riportando come oggetto il nome dell’evento

(es. Colloqui prof. Mario Rossi — Italiano) e inserire come
destinatario i nomi dei gruppi classe a cui inviare l'invito

NB: ogni gruppo classe (in cui sono presenti tutti gli studenti)
ha la forma classecorsostudenti@iisbuonarrotiguspini.edu.it

esempi:
SHstudenti@iisbuonarrotiguspini.edu.it
1Zstudenti@iisbuonarrotiguspini.edu.it

C @ calendar.google.com/calendar/u/0/selfsched?sstoken=UURZVW IuTXNMbETNFGRIZmF1bHREZWZi.. % @ i

I App @B YouTube ¥ Maps /:

Google calendar

_ @iisbuonarrotiguspini.edu.it | Es
Fai clic su uno spazio per appuntamento aperto per registrarti. Se non ci sono spazi disponibil, prova un intervallo di tempo diverso. Per annullare un

spazio per appuntamento che hai gia fissato, esci da questa pagina di iscrizione ed elimina I'evento dal tuo calendario.
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| PER FRENOTARSI Al COLLOQUI CLICCARE SUL SEGUENTE LINK:
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14. Incollare I'indirizzo salvato al punto 12 con una breve
comunicazione al genitore (es. per prenotarsi cliccare sul
seguente link. IL colloquio si svolgera in PRESENZA)

15.inviare la malil

16. Successivamente alla prenotazione del genitore

comparira la schermata in basso,

17.entrando comparira il nome di chi ha prenotato e il link per < B B8 3 X

partecipare (uno diverso per ogni genitore) ® COLLOQUIPINCO PALLINO

ﬂMARTA FLORIS)
18 Domenica, 13 dicembre - 5:00 - 5:10PM

@ COLLOQUI ot i

PINCO PALLINO

meet.google.com/jex-gfpo-ozc

@ on line

2 invitati
2si

o)
13

supportotecnico@iisbuonarrotiguspini.edu.it
¥ Organizzatore

+~ MARTA FLORIS

3 10 minuti prima

G supporto tecnico
Questo evento & stato creato da uno spazio per appuntamenti

Nota:
in seguito alla prenotazione di un genitore il docente ricevera una
mall Che r|p0rteré. Invito: COLLOQUI PINCO PALLINPM - 5:10PM ...
ogni volta che un genitore si prenota arriva una mail con
1. cognome e nome dell’alunno prenotato /j- P= 5
2. data della prenotazione
3. orario della prenotazione




19. & possibile “riordinare” gli eventi, agendo in alto a destra nel
calendario e scegliendo I'opzione “Programmazione”

20.In tal caso il docente vedra ogni appuntamento prenotato in
ordine cronologico.
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+/ Mostra eventi rifiutati




