MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DELLE RIUNIONI COLLEGIALI
Le riunioni si svolgeranno tramite 1’applicazione Gsuite Meet.

Ogni docente ricevera I’invito alla partecipazione nella mail fornita dalla scuola
cognome.nome@iisbuonarrotiguspini.edu.it
Chiudere tutti gli altri account e lasciare aperta solo la pagina di Gsuite

Contestualmente all’inizio della riunione riceverete una mail che fa riferimento ad un modulo
google
aum S ... FIRMA DI PRESENZA AL COLLEGIO DEI DOCENMNTI - Ti

n: RIUNIONE DEL COLLGIO DEI DOCENTI PROVA @ Fri Apr 3, 20

Ti ha invitato a compilare un modulo:

PROVA num 5 ... FIRMA DI PRESENZA AL COLLEGIO DEI DOCENTI

1 . C I iCCare SU Com pi Ia mOd U IO FIRMA DI PRESENZA TRAMITE COMPILAZIONE ED INVIO DEL PRESENTE MODULO

2. Si aprira un modulo google.

Controllare ATTENTAMENTE la PROVA num 5 ... FIRMA DI PRESENZA AL
prima parte che I’indirizzo mail COLLEGIO DEI DOCENTI

indicato sia effettivamente il vostro FIRMA DI PRESENZA TRAMITE COMPILAZIONE ED INVIO DEL PRESENTE MODULO
(s«_a lo & passare a_I punto 5) altrimenti s o S A AMBAUUARLly c17 10151210 tanclo I
cliccare su cambia account +Campo obbligatorio \

3. Scegliere 1’account col

.. Scegli un account
dominio corretto 9

*

o

@ monarrotiguspini edu.it

(® Utilizza un altro account

4' Compa”ra II nome Corretto Il tuo indirizzo email (floris.marta@iisbuonarrotigusplnl.eau,lvverré registrato quando invii

questo modulo. Non sei tu? Cambia account


mailto:cognome.nome@iisbuonarrotiguspini.edu.it

5. inserire cognome e nome e
poi cliccare su invia Nome: *

La tua risposta

Cognome *

La tua risposta

Una copia delle risposte verra inviata via email a floris.marta@iisbuonarrotiguspini.edu.it.

Invia

6. La firma sara valida

PROVA num 5 ... FIRMA DI PRESENZA AL
COLLEGIO DEI DOCENTI

La tua firma € stata REGISTRATA

Oltre al modulo per la firma riceverete un’altra mail con I’invito alla riunione: RIUNIONE DEL

COLLEGIO DEI DOCENTIL.
Dentro la mail la schermata sara la seguente:

la riunione sara fissata BETEM  RIUNIONE DEL COLLGIO DEI DOCENTI PROVA
e pl’esente SU| VOStI’O 3 Visualizza su Google Calendar
calendario personale S O e asmogt e e

gcalendar ) .
Forse Mo Altre opzioni

¥ou have been invited to the following event.

per accedere alla RIUNIONE DEL COLLGIO DEI DOCENTI PROVA
riunione cliccare sul e gy
link indicato dalle ‘) P ape—
frecce e indicato da v
Join Hangouts Meet. S ——

VWho . cosuls stefzno@isbuonarotiguspind adu it

- foris. marta@iisbuonarrotiguspini.edu. it

PROVA CONVOCAZIONE COLLEGIO DEI DOCENT!

Going (floris.marta@iisbuonarrotiguspiniedu if)? Yes - Maybe - Mo more options »

Anche qui assicuratevi che 1’account utilizzato sia il
vostro, altrimenti cambiate account e scegliete quello
corretto.

buonarroti@iisbuonarrotiguspini.edu.it
Cambia account




Comparira una schermata come la seguente:

-a@nsbuonarronquspxm edu.it
Meet Cambia account

RIUNIONE DEL COLLGIO DEl...

Non ¢'& nessun altro qui

[ZYUCETI  [#] Presenta

Altre opzioni

X3 Partecipa e utillzza un telefono per accedere all'audio

Disattivare microfono e videocamera cliccando qui

e si sara nella situazione

La fotocamera é disattivata

Cliccare su partecipa sulla destra e si aprira la schermata con la riunione.

MODALITA PER GLI INTERVENTI

Chiunque potra intervenire durante le riunioni. La modalita con la quale richiedere un intervento
sara scrivendo un messaggio di testo nella apposita casella in alto a destra e attendendo che gli
venga data la parola. Chi interviene deve aprire il microfono e la videocamera con la stessa
procedura spiegata sopra.



MODALITA DIVOTO

E analoga a quella della firma. A fine riunione sara inviata all” indirizzo
cognome.nome@iisbuonarrotiguspini.edu.it

Una mail contenente le questioni in approvazione e per ciascuna |’ utente potra votare a favore,
contro oppure astenersi.


mailto:cognome.nome@iisbuonarrotiguspini.edu.it

