
GUIDA PER LA CONDIVISIONE DELLE PROVE SVOLTE IN MODALITÀ DIGITALE 

 

1. Entare nei propri corsi in classroom 

 

2. Accedere al corso di cui si vogliono 

condividere i materiali 

 

3. Entrare nella sezione  Persone 

 

4. Aggiungere un nuovo insegnante nel corso, cliccando sull’icona dell’omino col + 

 

5. inserire nel campo insegnanti l'utente 
repository@iisbuonarrotiguspini.edu.it, 
che risulterà come codocente al corso 
 

6. cliccare su INVITA 

 

7. Entrare nella sezione  Lavori del corso 

mailto:repository@iisbuonarrotiguspini.edu.it


 

8. In questa sezione è presente un link “Cartella Drive del corso”. Cliccarci sopra. 

 

9. Nel drive ci si va a posizionare 
direttamente nella cartella del corso 
desiderato, che contiene tutti gli 
elaborati consegnati dagli alunni, 
organizzati in cartelle, una per ogni 
compito assegnato 
 

10. Posizionarsi sopra la cartella della 
verifica da consegnare 
(nell'immagine“verifica descrivi la tua 
scuola”) 

 

11. cliccare col tasto sinistro del mouse e 
scegliere l’opzione RINOMINA, 
specificando nomeclasse-materia-
docente-nomecartella 
 
esempio: 5Z-civica-pincopallino-verifica 
descrivi la tua scuola 

 

Ripetere il procedimento dal punto 10 per ogni verifica di cui si desidera condividere il materiale 

Se l’elaborato da consegnare è stato svolto con GOOGLE MODULI 

12. aprire il modulo, facendo doppio clic nel 
compito assegnato 

 



13. cliccare sul pulsante della matita in 
basso a destra 

 

14. Cliccando in alto a sinistra rinominare il 
file specificando nomeclasse-materia-
docente-nomemodulo 
 
esempio: 5Z-civica-pincopallino-
gradimento 

 

15. Firmare la consegna compilando il form al link https://forms.gle/bdQtihscZiPZqPdn9 

 

IMPORTANTE: non cancellare il corso 

https://forms.gle/bdQtihscZiPZqPdn9

