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Circ. n. 28   Guspini, 27/07/2021 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oggetto: coordinatori e segretari dei Consigli di classe. 

 

  Comunico i nominativi del personale docente che ha dato la disponibilità a 

svolgere la funzione di Coordinatore del Consiglio di Classe. 

  Comunico altresì i nominativi del personale docente individuato ai sensi del 

D. Lgs. 297/94, art. 5, c. 5 quale segretario del Consiglio di Classe. 

Entrabi gli incarichi saranno oggetto di revisione nel momento in cui 

l’organico sarà completo. 

  Le 2 figure hanno incarico annuale. 

 

Compiti del coordinatore: 

 Presiedere la riunione in caso di assenza del Dirigente scolastico; 

 Curare la stesura del verbale e degli atti del Consiglio. 

 Riferire al Dirigente in relazione all’andamento dei lavori del Consiglio e alle 

situazioni rilevanti della classe; 

 Controllare il numero di assenze (in particolare riferire senza indugio sulle assenze 

prolungate degli allievi in obbligo scolastico), ritardi, le note disciplinari e 

l’andamento educativo generale degli studenti della classe; 

 Raccogliere i certificati medici presentanti dagli studenti e consegnarli in 

segreteria; 

 Mantenere il controllo delle assenze e delle giustificazioni degli studenti; si fa carico 

altresì di informare i genitori sullo stato della frequenza degli studenti ed in merito 

all’assolvimento dell’obbligo scolastico; 

 Fungere da fulcro di coordinamento per tutte le attività curricolari ed 

extracurricolari; 

 Controllare la corretta compilazione del registro di classe; 

 Preparare i lavori del Consiglio di Classe; 

Agli Studenti 

Alle famiglie degli Studenti 

Al Personale Docente 

Al D.S.G.A. 

Al Personale ATA 
Al Sito WEB 
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 Verificare se esistono problemi all’interno della classe e raccogliere elementi utili a 

risolverli (avrà cura di informare il Consiglio di Classe di qualsiasi problema anche 

personale riguardante gli alunni); 

 Collaborare con la presidenza ogni volta che si ravvisa la necessità di diffondere in 

tempi brevi informazioni, notizie, aggiornamenti ed agire da punto di riferimento 

per gli insegnanti della classe; 

 Durante il Consiglio di Classe agire da portavoce verso i genitori e gli allievi per 

riferire le osservazioni del Consiglio e raccogliere gli interventi; 

 Raccogliere il materiale prodotto dal Consiglio di Classe; 

 Aprire i lavori delle assemblee dei genitori. 

 

Compiti del segretario: 

Redigere il verbale dei lavori del Consiglio di Classe. 

 

  Ringrazio chi volontariamente ha dato la disponibilità ad assumere 

l’incarico. 

 

Coordinatore segretario 

1A CARIA ANGIOLETTA DEMURTAS ANNALISA 

2A PIRAS DANIELE MURGIA SONIA 

3A CASULA STEFANO USAI STEFANO 

4A CONCAS ROBERTO MARRAS MARIACRISTINA 

5A SODDE MARIA GIOVANNA STERI MAURO 

1B SMALDINI COSTANZA GARAU ALBERTO 

2B CADELANO CARLO VAGNOZZI ALICE 

3B LAMPIS ANGELO MURGIA ANDREA 

4B LAI DANIELA PIRAS SARA 

5B MANCA VIVIANA LAMPIS STEFANO 

1D FRONGIA MARCO RUGGERI ROBERTO 

2D MUSU ROBERTO LAMPIS CRISTIAN 

3D MUREDDU ANTONIO MOCCI ROSSANA 

4D LAMPIS DANIELE MEREU MARIA LETIZIA 
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5D MOCCI ROSSANA PIRISI LUIGI 

1G RACIS GIORGIA MELIS FEDERICA 

3G CONGIU ANDREA MARRAS SARA 

4GL SERPI LAURA ANGELINA SANTONI GEMMA 

5G FARCI ALESSANDRO PISANO RENATO 

1L SERCI FRANCESCA RACIS GIORGIA 

2L LALINGA DOMENICO SERCI FRANCESCA 

3L LIXI MARTA GARAU CRISTIANA 

5L FLORIS MARTA PUTZULU ANTONELLO 

1N SMALDINI COSTANZA SESSINI MICHELE 

1P GRANELLA DAVIDE PITZALIS VALENTINA 

2P VACCA GIANNI CADDEO FRANCESCA 

3P MOCCI LUCIA GIAMMARESI VALERIA 

4P VACCA GIANNI TOMASI MASSIMILIANO 

5P PILI PATRIZIO ZEDDA ADA 

1Q GRANELLA DAVIDE ATZENI ILARIA 

2Q DEIDDA LUIGI PIRAS SANDRA 

3Q SIMBULA MATTEO ZANDA VINCENZO 

4Q MASSA STEFANO MASSA SILVIA 

5Q CONCAS STEFANIA URPI DANIELA 

3R GRANELLA DAVIDE PIRAS PAOLA 

3T GRANELLA DAVIDE DE FELICE PIERANDREA 

4T FORGIONE LEONARDO SANTANGELO GIULIA 

5T CURRELI CARLA MONNI ROBERTO 

5U CABRIOLU ANDREA ZONCA STEFANO 

 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Mauro Canu 


